GAD MUNICIPAL ¥
DE LAS LAJAS

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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SECCION - AVALUOS Y
. calle
1. se ingresa al o
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1. sacar certificado de no adeudar al|si consta catastrado el .
. . . secci avaluos
. . |municipio ususrio. ciuda WWW.S )
l.presentar la cedula de ciudadania . . |onde telefono . . informa
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3. se realiza |la L.
X i electrénico:
imprecion y entrega
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del certificado X
lajas.gob.ec
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SECCION - RECAUDACION

Los ciudadanos vy ciudadanas se
asercaran a la ventanilla a realizar los
pagos de Impuestos, Tasas y Servicios.
De acuerdo al tramite que realicen

como:  Impuesto  Urbano, Rural, GAD
Patentes, Camal, Mercado, 1.Presentar en
. . . . . MUNICIPAL DE
Alcantarillado, contribucion de Mejoras, ventanilla la Cedula LAS LAIAS
levantamiento Planimetrico, Conexion y de Identidad. CALLE
. i L, reconexion de agua, arendamiento de i . i No se
RECAUDACI |Servicio orientado a la poblacion en . . 1. Cedula de Ciudadania . Secci | MUNICIPALIDA - "
.| Terrenos, permiso de Construccion, pago 2. revision en los Oficinas utiliza
ON DE|general que acude a la ventanilla R . 08:00 . on | DENTRE 4 DE N .
i de agua, venta de terrenos, venta de sistemas la emision de ~ Jinmedi| Tesoreria - | formulari
1 |IMPUESTOS|de recaudacion a cancelar sus X . |2.0rden de pago. . a |Gratuitd hnia en|Recau|l OCTUBREY X Si 60% 60%
o ) . medidores, alcabalas, Plusvalias, acuerdo al tramite ato ) vetanilla o para
TASAS Y|obligaciones tributarias por X . K . X . 17:30 dacio SUCRE X
. Ocupacion Via publica, Rodaje, Cambio que realice. Recaudacion este
SERVICIOS |Impuestos, Tasas y Servicios. . . . K n Correo .
de Tipo Clase Vehiculo, Certificdo unico electrénico: servicio
Vehicular, Bloqueo y Desbloque, 4. Entrega del recibo o
. . recaudacion
duplicado de estiker, Retraso de pago de acuerdo al R
. . N . R @laslajas.gob.e
matriculacion vehicular, Cambio Color tramite. c
Vehiculo, Duplicado de Matricula,
Certificado del Registro, Impuesto al
Registro, pago de Hipotecas, Certidicado
mercantil, Posecion Efectiva y
Prohivicion de Enajenar.
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INFORMACI 1. Revisar en todos ] =] < No se
ON AL 1. Acercandose a la ventanilla de en los  sistemas| g g [MUNICIPALIDA = utiliza
USUARIO Informacion al usuario de valores a R‘ecaudcion Municipal 1. Cedula de ciudadania. LIBERTAD, GCS. AME o 2 % > -rgu D ENTRE 4 DE s fomri
2 pagar de Impuestos, Tasas vy pal. ! ’ o 2 3 - o] OCTUBRE Y g si |——— 80% 100%
Y/0 . Y AME SISTEMA[ S c e 2 < S o para
Servicios. S [G] c © c SUCRE ©
CONTRIBUY INTEGRA DE|l & = e o = este
3 S Correo @ .
ENTE CATASTROS =] O L. o) servicio
=] an electronico: 2 =
recaudacion ',_v
@Ilaslajas.gob.e ;E
c S

SECCION - RENTAS

1. Ingreso del
EMISION registrador de los B \
DE TITULOS datos personales © Teléfono: 2953- No se
DE Contar con el documento denominado como: nombres, = " % 055 OFICINA DE tiliza
utihz
N - . Comprobante de Ingreso en el cual apellidos, correo ~ 8 ? Calle AVALUOS DEL .
CREDITO | Emisiones de valores establecidos L N -~ 2 o L formulari
1 R R consta valor a cancelary la Comprobante de Ingreso electrénico, numero © £ © municipalidad GAD. NO 105 412
DEL por el Registrador de la Propiedad. L N X o € z o para
REGISTRAD denominativa del de cédula del usuario 8 ) g /4 de octubre y| MUNICIPAL este
o~
OR DE LA tramite que el usuario va a realizar. en al sistema. o 3 sucre. DE LAS LAJAS servicio
2. Emisién de titulo de S ’
PROPIEDAD

crédito para su
posterior cobro .

No existe servicio de atencion de casos por internet.

El valor se determina deacuerdo al tramite que realiza el usuario.
Oficina del Registrador de la Propiedad, Oficina de Avaltios y Catastros, Area de Rentas y Tesoreria.
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. se il No
digitadora de los = .
. determ I . existe
EMISION datos personales R [ o .« |Teléfono: 2953- e
) ina g |£ %5 Nose |servici
DE TITULOS Contar con el documento denominado como: nombres, S |deacue " S 2 g 055 OFICINA DE utiliza o de
©
DE LA Emisiones de valores establecidos Comprobante de Ingreso en el cual apellidos, correo D rdo al %’ g" = .q_"} Calle AVALUOS DEL formulari | atenci
u | {
2 UNIDAD por la Unidad de consta valor a cancelary la Comprobante de Ingreso electrénico, nUmero © tramit E 2 3 >| municipalidad GAD. NO 5n d 146 237
o |tramite = ) opara | 6nde
DE Transito Municipal denominativa del tramite que se va a de cédula del usuario g que S 5 E *2 /4 de octubre y| MUNICIPAL e’;te casos
TRANSITO realizar. en al sistema. S} s |E & sucre. DE LAS LAJAS
L, ) realiza 3 2 f servicio. por
MUNICIPAL 2. Emision de titulo de S |2 o .
L el £ interne
crédito para su . 2
A usuario S t.
posterior cobro .
PERSONAS NO OBLIGADAS A LLEVAR
CONTABILIDAD.
1. Formulario de solicitud
y declaracion de patente.
2.Certificado de no adeudar al
municipio.
3.Copia de cédula y certificado de X
votacion. . g
4.Copia de declaracién del impuesto a 1.Revisar que el '% g
la renta del afio anterior para quienes | usuario posea toda la 2 IS4 g
2 <
no estén obligados a realizar dicha documentacion 5 < by
!
2 declaracion deberan presentar copias requerida. 2 © e N §
a . . - . @ g |% 5 |Teléfono: 2953- No se S
5] Emision de permiso de El usuario podra acceder al servicio una | de las declaraciones del valor agregado | 2.Ingreso de los datos g e " S ‘g 5 055 OFICINA DE utiliza g
z . R . vez que cuente con toda la del afio anterior. personales como: ~ = 2 ?:" o g AVALUOS DEL X c
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3 = L. X documentacion 5.Copias de RUC. nombres, apellidos, © © £ © 9 > L GAD. No 9 0 220
w actividades comerciales que se i , L . K K . L. o el € e |8 @ |municipalidad / o para S
= , requerida segun la actividad que 6.Permiso de funcionamiento emitido | correo electrénico, C.’. = o s |5 8 MUNICIPAL =
z encuentren dentro del cantén. ) N o g N B | £ 5| 4deoctubrey este P
= realicen. por el cuerpo de bomberos. numero de cedula del | < e S |< & DE LAS LAJAS . 3
< o . . © 3 o g sucre. servicio. °
a 7.Dos fotos tamafio carnet a color. usuario en al sistema. = S |° o 5
© S
PERSONAS NATURALES OBLIGADAS A |3. Emision de titulo de = g QE,
(9] P
LLEVAR CONTABILIDAD. crédito para su 4 5 °
R 2
1. Formulario de solicitud y declaracion posterior cobro . r>‘a -2
de patente. 2
2.Certiifcado de no adeudar al =
municipio.
3.Copia de cédula y certificado de
votacion.
4.Copias de RUC.
5.Copia de declaracién del impuesto a
la renta.
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[s] Contar con el documento debidamente ., como: = © v 6 . i a
w . - . votacion. ) [ @ | G|Teléfono: 2953- v 8
a legalizado especificar el servicio que se ) X o, X nombres,apellidos, o © = S8 OFICINA DE © o
o .. = 2. Numero de inscripcidn asignado por . =] < 3 S 1 055 © Ee]
S Emisiones de valores y servicios va ol usuario correo electronico, N 3 S c |< 8 Calle AVALUOS DEL g 5
11 2 establecidos por la comisaria adquirir el usuario con i o o numero de céduladel| o £ 2 = & o GAD. NO 5 g 3
w L. . 3. Direccién domiciliaria. R R o 2 € € |-& >|municipalidad / = S
7} municipal. sus respectivos datos personales del o o N usuario en el sistema.| 2 o o c |€ o MUNICIPAL g =
w ) 4. Solicitud dirigida al sefior alcalde. R N 0 © N ° S 't | 4deoctubrey c
=} mismo. X 2. Emision de titulo de| < g 3 o DE LAS LAJAS <] 3
%) 5. Clase de ganado a cuyo expendio se . e S |2 5 sucre. = °
S . crédito para su o] S |le 3 S -2
3 va a dedicar. ) o 5 - = £
= posterior cobro. o R4 5 5
= S
w © g b 3
o > o o 2
P4 o K =4 =
3 E °
s S =
= &
@]
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EMISION DE TITULOS POR DESPOSTE DE GANADO

Emisiones de valores y servicios
establecidos por la comisaria
municipal.

Contar con el documento debidamente
legalizado especificar el servicio que se
va
adquirir el usuario con
sus respectivos datos personales del
mismo.

Ordenes de pago (FILIACIONES) para el
tradmite.

1. Ingreso de los
datos personales
como:
nombres,apellidos,
correo electronico,
numero de cédula del
usuario en el sistema.
2. Emision de titulo de
crédito para su
posterior cobro.

08:00 a 17:00

El valor a cancelar sera del avaluo del bien.

20 minutos

Ciudadania en general

Oficina de Comisaria Municipal, Area de Rentas,
Oficina de Tesoreria y Recaudacion.

Teléfono: 2953-
055
Calle
municipalidad /
4 de octubrey
sucre.

OFICINA DE
AVALUOS DEL
GAD.
MUNICIPAL
DE LAS LAJAS

NO

No se
utiliza
formulari
o para
este
servicio.

No existe servicio de atencion de casos por internet.

18

48

SECCION - TESORERIA

. 1. Lla solicitud de
Solicitud de . i L, X X i
Reimbresio Servicio orientado a la poblacién en reimpresion de titulos
N de ‘:itulos general que desea la reimpresion es dirigida a la .
or del titulo de predios urbanos y Tesorera Municipal. < e
o
Ipm estos rurales en caso de perdida, 2. La solciitud es u GAD é
u
Pr:diales reimprimir la copia del titulo a 1. Comprar una especie valorada de|debidamente - 8 MUNICIPAL DE ]
7
Urbanos solicitar implica que el acceso a CERTIFICACION . aceptada por el ?g : LAS LAJAS, z
Rurales Y este servicio es de manera|los ciudadanos y ciudadanas ingresaran Tesorero Municipal. % o o g 'g Avda. g
o personal y si lo hiciere una tercerala al area de Tesoreria , presentaran su|2. Presentar la solicitud debidamente|3. El Tesorero| = 3 2 g -8 Municipalidas, . i<l
1 |Solicitud de X . R L . Rk X o - o © o b © s} Tesoreria NO & 8 8 100%
Descuento persona debera adjuntar copia de|debida solicitud de reimpresion la cual|firmada por el solicitante y dirigida al]Municipal ingresara al S n £ € 9 | entreSucrey4 S
or Tercera cedula de titular, copia de cedula|debe ser dirigida al Tesorero Municipal . |Tesorero Municipal. Sistema de Catastros g - £ ‘§ Lc" de Octubre, g
C
Edad de la tercera persona mas una y procedera a la -S :j frente al b
. s
L autorizacion suscrita por el titular reimpresion . © 2 | Parque Central =
Solicitud de . . k] E]
que requiere el servicio de B o
Descuento R . . @ 2
or reimpresion y/o acceder al 4. Entrega del titulo ) 2
pA ., |descuento por Discapacidad o reimpreso en
Discapacida
d Adulto mayor. respuesta al
' solicitante.
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CD
(o]
Rel
°
©
@
e ©
1. Se califica el S
requerimiento 'g
presentado por el o] o
) = < ]
usuario. o] « GAD 2
-~ [
1. Comprar las especies valoradas : o x v
@ _ | & |municipaL DE )
CERTIFICADO DE NO ADEUDAR,|2. Se procede a la — [ w 7]
Venta de L » . S [} = LAS LAJAS, o
i Servicio orientado a la poblaciéon en . i i , |CERTICADO DE AVALUOS,|venta de la especie] o n — c 3 e
Especies i Los ciudadanos y ciudadanas ingresaran 0 - w o g Avda. ©
general que necesite comprar ] CERTFICACIONES, FORMULARIOS PARA|valorada en base a la] ~ . ® = p S o Q
Valoradas a . a al area de Tesoreria , comprara la R R — o £ 2 @ S Municipalidas, X Re}
2 especies valoradas ) X i PATENTES, PERMISO DE|necesidad del usuario.| w© n E ° © o Tesoreria NO & 264 264 100%
la o . especie valorada dependiendo del o - 2 £ z Y |entreSucrey4 =
iudadani indistantamente del tramite quet it i CONSTRUCCION, NORMAS DE g s 8 c g © de Octub g
ciudadania ramite que realice. = = e Octubre, £
realizan dentro de la entidad. 4 EDIFICACION, ACTIVOS TOTALES. 3. Se direcciona all © |2 ® 3 S K}
en general ) - E] o frente al ©
usuaro al a o 2 | Parque Central £
Departamento que 3 .5 q 5
.. . o ® o
solicita la especie n a
- & o
valorada para el a z
tramite que realiza el g
usuario. 8
o~
o
[%)]
>
o
S
o
o
2
o
I
s
. % ©
z © ©
= ©
: -
s 3 3
=] $C
3 3 5
o) 0
1 Se recibe al @ GAD % §
) o/ ) g MUNICIPAL DE T %
usuario/a, quien =]
< LAS LAJAS, No se o 3
. . Para toda informacion los|informa sus Ciuda| == . © o
; . Los ciudadanos/as acuden a la oficina de| . R . | u Avda. utiliza o °
Asesoria a|lLos ciudadanos/nas acuden . . ciudadanos/as se informaralinquietudes y  el|08:00 Jdania| & o . S3
i . } , tesoreria de la entidad y exponen su ) X . JInmedi A Municipalidas, . formulari T >
3 |ciudadanos |solicitar asesoria sobre cémo X ) . |detalladamente la informacion|detalle del caso. a |Gratuitd en w Tesoreria NO 100% | 100% © c
' . caso ante una necesidad de informacion i ato = lentreSucrey 4 o para o3
/as. proceder en los diversos tramites. oportuna y veras para ser guiados 17:30 gener| & T 2
que desconocen. de Octubre, este a8 5
adecuadamente. 2. Se otorgara la al S e 23
tiva S frente al servicio > £
respec s z
X P . @ | Parque Central w e
informacion. i o 3
© z S
2k
g s
2 o
® z ¢
[}
n % S
[v]
I
>
o
o
[
Z
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UNIDAD DE TRANSITO

Es el proceso por medio del cual
un vehiculo que consta en la Base
Unica Nacional
de Datos y que previamente ha

1. El usuario acude al mddulo de
informacion y se le entrega los requisitos
para el tramite.

2. Acude a la Unidad de Transito con el
pago anual del SRI y se le genera la

1. Cédula de ciudadania original y copia
a colores.
2. Certificado de votacion
original y copia a colores.

3. Matricula original y copiaa colores o
denuncia mas certificado tnico
vehicular en caso de pérdida.

4. Correo electrdnico, direccion y
teléfono.

5. Comprobante original
del pago de los valores del
SRI.

6. Comprobante original
de pago de rodaje del GAD Las Lajas

1. El usuario acude al
médulo de
informaciény se le
entrega los requisitos
para el tramite.

2. Acude a la Unidad
de Transito con el
pago anual del SRI'y
se le genera la orden
de pago por la tasa
del sercvicio.

- Impuesto de Rodaje (de acuerdo a la codificacion de impuestos y tasas por servicios

Ciudadela El Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)

a
8 |<
L |o
2 |s
5 |o
w |2
© v
S ‘(CG @©
REVISION den d la tasa del ici iginal. £ de vehiculo publi e 3 £ 5 1% 2 z Q
orden de pago por la tasa del sercvicio. | original. En caso de vehiculo publico, « — g
sido matriculado, realiza el proceso pagop g i P 3.Unavezcancelado | @ & ) E ‘; 3 % E %
1 | ANUAL DE . . 3. Una vez cancelado los valores el adjuntar: 15 ¢k S 5 o R c No 15 15
B de matriculacién anual, conforme i . i » los valores el usuario | = £ Q ) 4 T » 5 o
VEHICULOS L, usuario vuelve presenta los documentos - Copia del Permiso de operacion o v 9 n = |& 8 z —
el cuadro de calendarizacion, lo . . i vuelve presentalos | > - 5 |5 IS)
R y comprobantes de pagos e inicia el resolucién de la autridad competente y 2 o
que permite obtener el Documento L D, . , documentos y c |
trdmite de Revision. otros requisitos mds. Z |
Anual de R L, , comprobantes de 2 |°
) » 4. Se le realiza la revision del vehiculo. | En caso tratarse de una Empresa, se S c |4
Circulacion. i L, i i pagos e inicia el o e
5. El usuario regresa a digitacion debe adjuntar ademads: tramite de g S
concluye su tramite. 1. RUC de la empresa. Revision e |6
2. Copia de cédula del )
P 4.Se le realiza la
Representante Legal. L .
. - ., revision del vehiculo.
3. Copia de certificado de votacion del )
5. El usuario regresa a
Representante Legal. s
R digitacion concluye su
4. Nombramiento del _
tramite.
Representante Legal.
5. Autorizacion del Representante Legal
para que realice el trdmite cuando sea
tercera persona (original).
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Es el proceso por medio del cual se
registra el

1. El usuario acude al médulo de
informacion y se le entrega los requisitos
para el tramite.

2. Acude a la Unidad
de Transito con el pago anual del SRl y se
le genera la orden de pago por la tasa del

1. Cédula de ciudadania original.
2. Certificado de votacion original.
3. Matricula original
vigente o denuncia mas certificado
unico vehicular en caso de pérdida.
4. Correo electronico, direccion y
teléfono.

5. Contrato original de compra venta

1. El usuario acude al
médulo de
informaciény se le
entrega los requisitos
para el tramite.

2. Acude a la Unidad
de Trédnsito con el
pago anual del SRI'y
se le genera la orden
de pago por la tasa
del sercvicio.

3. Una vez cancelado

Ciudadela El Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)

a
g |<
— L (U]
L = 5 |=
© = [J]
c = - kel
w 2 a o
5 E=
5] c |3
e S . s |&
9} ¢ c o
TRANSFERE cambio de propietario de un sercvicio. debidamente notariado. K oo 1S E ~ € K '; 3
, K los valores el usuario | 2 4|z © " T '© .
2 N CIA DE vehiculo matriculado y 3. Una vez cancelado los valores el 6. Comprobante de pago elve presenta los | 3 25 = < > s 2 por ventanilla| No 16 31 100%
) vuelv £2 ) «
DOMINIO que consta en la usuario vuelve presenta los documentos de la transferencia de d P ¢ & g ° -g y o % g 5
. ocumentos s
Base Unica y comprobantes de pagos e inicia el dominio — SRl original. v 2 B ~ 21>
. L o . comprobantes de S 2 T | o
Nacional de Datos. tramite de Revision. 7. Comprobante de pago del matricula. L 5 5 z o
. s . . pagos e inicia el o £ w |o
4. Se le realiza la revision del vehiculo y 8. Comprobante de pago de rodaje tramite d S < @
ramite de i
toma de improntas de motor y chasis. original. o [~ 2 5
. L . Revision. & |=
5. El usuario regresa a digitacion 9. Comprobante de pago de especie de . o
. . 4. Se le realiza la
concluye su tramite. matricula. isién del vehicul
revision del vehiculo
10. Certificado de no adeudar al i v
- toma de improntas de
Municipio. )
motor y chasis.
5. El usuario regresa a
digitacion concluye su
tramite.
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Este tramite lo realiza Unicamente el
gestor autorizado, quien luego de haber

1. Factura Original de la casa comercial,
almacén o concesionario autorizado.
2. Carta de venta de la casa comercial,
almacén o concesionario autorizado.
3. Copia de cédula de ciudadania vigente y
legible.
4. Copia de certificado de votacion vigente y
legible.
5. Original y copia del carnet de gestor
autorizado.
6. Comprobante de pago de rodaje, de

Este tramite lo realiza
Unicamente el gestor
autorizado, quien
luego de haber
pagado los valores del
SRI'y ANT
acude a las oficina de
la Unidad de Transito

documento de matricula.

Matricula Vehicular.

5. Correo electronico, direccion y
teléfono.
6. Comprobante de pago de la especie.

m
Eo
S
n
N 3
S |5 E]
=} < ©
5 (3 o
2 |o g
o |2
EMISION . - . . para pedir que le L 2
Es el proceso por medio del cual | pagado los valores del SRIy ANT acude a| ~ esPecie de matriculay certificado de no . s |e £ ©
DE P - . adeudar al Municipio. generen orden de ©c 9 c S l- o, g =
un vehiculo por las oficina de la Unidad » O € g v 9 o c
MATRICUL X . . .. . 7. Comprobante de pago por placas $23.00 pagos de tasas e 2 4y > |°® = s
3 APOR primera vez se ingresa al Registro | de Transito para pedir que le generen carros o > ¢ E I ] A =l 3 < No 15 36 100%
; . . . impuestos £ ‘ ] « 2
Nacional de Vehiculos del Sistema | orden de pagos de tasas e impuestos L o QO < |28 E] z
PRIMERA o pag - P $12.50 motos. municipales, con |o 5 ] < 5 - ) 5
VEZ Informdtico de la ANT. municipales, con 8. Comprobante de pago de matricula original | o¢t ¢ requisitos acude = © € e
.o . —_ L
estos requisitos acude a ventanilla a del SRI . z o -
. . X " » a ventanilla w |o @
realizar el trdmite correspondiente. 9. Certificado de Improntas emitido por la R L. P n S
. . A a realizar el tramite c |& S
casa comeraal, almacén o concesionario 4 ‘G —_
. o 2 w
autorizado. correspondiente, & |5 F
10. Correo electrénico, direccion y teléfono. portando la 3
11. Contrato Original de Reserva de Dominio, certificacion de -§
Prenda Comercial o Prenda Industrial, con su improntas del O
respectiva inscripcion del vehiculo a
Registro Mercantil, en caso matricularse.
de Ventas al
Crédito.
o
©
3
el
o =]
. 8 |< ©
DUPLICADO POR PERDIDA % o 2
" P , (O = o
1. Denuncia por pérdida de matricula [ 2 5 |- 'g
. . . o P 2 S |o 2
Es el proceso por medio del cual El usuario acude la ventanilla de 2. Certificado Unico 8 g 2 15 €
. . .. . . c c Q
DUPLICAD un vehiculo que informacion, donde le entregan una Vehicular Luego de realizar el 3 2 i g |s z ©
: ; . . . - . P L © Wp O c o = =
ODE consta en el Registro Nacional de orden 3. Cédula de ciudadania original y copia |tramite en digitacion y o °fe a g & v ® 3 — g ©
. L. . @ oY T '© “ 2
4 | MATRICUL Vehiculos de la ANT y que de pago del proceso a colores en revision vehicular | S 2 - E gd =« > lo 3 S S ‘g No 15 51 S
. . . - ™ i~ pt 4] T @ .0 -
A previamente ha sido matriculado | que solicita, luego regresa se le concede 4. Certificado de se procede a 2 .g g i< N o = 'g 8 = - z
. . . .. . . — 5 o
VEHICULAR| puede obtener un duplicado del el turnoy s ele entrega la especie de votacion original y copia a colores entregarle: matricula. g § % (DG % Q
=4 Z |9 c
o 3 L )
© 3 s | (@]
) c |eo =
[ 1S o @ w
- a £
& |2 3
& |=
o R
kel
3
O
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entregara unas proviisonales.

8. Certificado de Improntas emitido por
el revisor mecdnico de la UTMTTTSVLL.
9. Denuncia original y vigente por
pérdida de las placas en caso de pérdida
o las placas originales en caso de
detorioro.

NOTA: Este proceso es personal, para el

c C 1%
35 © ©
gz 3
) S 3 ) E
DUPLICADO POR PERDIDA S = 8 é =
. . - Y n © =
Es el proceso por medio del cual 1. Denuncia por pérdida de la Revision °w v 3 2 |s 3
. R T 2 5 |o
un vehiculo que Vehicular g9 S 2 2 |e g
" . . .. 0w B S = A
consta en la Base El usuario acude la ventanilla de 2. Matricula Original y E 8 9 2 2 §
. . . L. . o = . 2 e )
DUPLICAD Unica Nacional de Datos y que informacion, donde le entregan una copia a colores @ %: = ] = ;5,_ < g = g -
. . . . . . . © F o © — ]
O DE previamente ha cumplido el orden 3. Cédula de ciudadania original y copia s 23 ¢ 4lg wo E s 2% I X
5 - 2 >3 Sele s34 o > |5 3 g s € No 20 71 8
REVISION | proceso de matriculacion anualy | de pago del proceso que solicita, luego a colores > 2 £ = g e = g 3 |8 2 @ S [ S
. . o o 2 © = 3 =
VEHICULAR ha recibido un regresa se le concede el turnoy s ele 4. Certificado de = % > o >|s > 1] g 5 S §_
. s . .. - . o 5 ] = ~
documento anual, puede obtener |entrega la especie de Revision Vehicular. votacidn original y copia a colores - % § g s |= o
L - L o o
una copia original 5. Correo electronico, direccion y T8 ® 3 e |o S
. , c X (9} c (%] =
del mismo. teléfono z 8 5 £ o |2 w
. o - = ‘S =
6. Comprobante de pago de la especie N g 2 8 g
> o ]
@ C Eel
c = =
S5 2 [S]
1. Cédula de ciudadania original y copia
2. Certificado de votacion original y u
copia % 7
3. Matricula vehicular original y copia 2 )
4. Correo electrdnico, direccion y § a @
-
teléfono = 8 g el
5. Comprobante de pago de movilidad 3 o g 2 |s &
. S S e
. original. S c 9 2 o ]
El usuario acude a la oo o 2 @ |5 °
i , . 6. Comprobante de pago por placas o e 9 c c s
REEMPLAZ Reemplazo de placas es el Unidad de Transito o £ o J i g |s £ ©
i - ) $23.00 carros o ° g o ofE o S L = 3] =
(o)e] proceso por medio del cual, a un con los requisitos para este tipo de $12.50 mot 9 o o °f o € 2 v ® g g ©
K ) . .50 motos. - @ o T T S
6 | DUPLICAD | vehiculo se le asigna nuevas placas [tramite, y luego de pasar todo el rpoceso , =] 5 g - o d g > |5 = 3 € No - 33 104 S
7. Comprobante de pago de matricula o c S ftE @ g |ls w ]
. o o P pag o gq ° L R ° g S|
ODE con una serie alfanumerica igual la se le entrega las placas originales y iginal del SRI g OEJ g g ° s '~ s (23 3 z
. A . original de n e & 5
PLACAS original si no hubieran al momento se le = 8 g § % (DU z Q
o 38 z |a s
i ® 32 w |o o
8 ] c @ S
= © £ s |& 8
v —
@ s |& o
o ©
2 o o
© kel
z 3
s E]
° o
€

caso de una tercera persona se requiere
poder especial o general notariado.

Una vez que el usuario ha pagado los valores correspondientes, le realizan el tramite, le realizan la toma de
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Cuando una Concesionaria,

1.Carta de solicitud emitida por el
representante legal de la ensambladora
2.Copia del nombramiento, documento
de identificacion y papeleta de votacion
del representante legal.
3.Copia del documento de
identificacion y papeleta de votacion de
quien se solicita su acreditacion como
gestor. 4.Certificado
de afiliacion emitido por el
IESS mediante el cual se acredite la
relacion de dependencia.

Una vez que el ussuario ha solicitado el tramite y luego d el calificacion de los requisitos se oprocede a entregarle el Carnet d eGestor

24 horas desde la presenta cién de los requsitos completo s.

Oficinas de la Unidad de Transito del GAD

Ciudadela El Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)

v @
c S 2
o 2 9
CALIFICACI | Almacén o Casa Comercial, desea g R % é- o o =
A . . - . ° « c o
2 X | El usuario entrega los requisitos fisicos 5.Carta de responsabilidad I 2 418 g o © % s X
7 O N DE registrar a un gestor para realizar ] L " = S 2ls 2 g 5 — c No 28 102 S
L, . en la Unidad de Trénsito. emitida por la ensambladora, <} 2 cE s & = n g 1
GESTORES. los trdmites de matricula por . . . 5 o 2l S 2 8 L
) concesionaria o comercializadora, =4 o >lg 5 b 9]
primera vez. S g e o
donde se detalle el reporte de ventas [} 5 S
realizadas en los Ultimos tres meses, de & 32 g)
[
tal manera que permita constatar el |5 E
ndmero de vehiculos vendidos
mensualmente.
6.Copia actualizada del RUC completo,
donde conste la actividad de venta de
cualquier clase de vehiculo. 7.Tres fotos
tamafio carnet actualizadas del gestor
8.Formulario de solicitud de gestor.
(podra ser llenado a mano)
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1. Cédula de ciudadania original y copia.
2. Certificado de
votacién original y copia.

3. Matricula original vigente o denuncia
mas certificado Unico vehicular en caso
de pérdida.

4. Correo electrénico,
direccién y teléfono.

5. Comprobante de pago de tasa por
ese servicio. En caso de Bloqueo por
Transferencia de Dominio, adjuntar

Es el proceso por medio del cual se ademas:

X El usuario con los requisitos solicita un . X ] i
establece un bloqueo a un vehiculo R e Original o copia 25 ©c c "
turno, previamente debe haber pagado . 2 o O g @ o
BLOQUEO para l ) certificada del contrato de compra o 2 4 ‘T X
8 . ) la tasa por ese servicio, luego realiza el . o 205 E 54 — 20 153 3
VEHICULAR| que el mismo no pueda realizar L. . venta notariado. En caso de Pérdida © = = ) @ =1
j tramite y le entregan el certificado del . . ] v O n 8
uno o mas procesos de R Total, adjuntar ademas: o = o > =
. -, . proceso realizado. o X ., o
matriculacion vehicular. ¢ Acta de Finiquito para ejecucion de ©

Pdliza de Seguro por pérdida Total. En
caso de Prohibiciones por Menaje de
Migrante, adjuntar ademds:
¢ Documento de la SENAE con la

de acuerdo a la codificacion de

se emite el Informe del Bloqueo Vehicular.
impuestos y tasas por servicios
2019
Personas Naturales y Personas Juridicas
Oficinas de la Unidad de Trénsito del GAD

autorizacién e indicando las

Ciudadela El Cisne (antiguo Sub Centro de Salud Las Lajas)
por ventanil la
=
o

caracteristicas del vehiculo.
En caso de Bloqueos por Reserva de
Dominio, adjuntar ademds:
¢ Contrato de compra venta por reserva
de dominio debidamente inscrito en el
Registro Mercantil.

1. Una vez reunidos los requisitos el usuario se le da una orden para que
2. Luego de cancelado el valor, se acerca para el turmno correspondiente. Se recepta la documentacion y
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Es el proceso por medio del cual
un vehiculo realiza un cambio de
servicio o uso en
la Base Unica
Nacional de Datos.

El usuario realiza el pago de la tasa por
este servicio, presenta los requisitos, le
dan un turno, es atendido en ventanilla,
se recepta la documentacion y se emite
los documentos con el cambio de
servicio realizado.

CAMBIO DE SERVICIO PARTICULAR A
PUBLICO
1. Cédula de ciudadania original y copia.
2. Certificado de
votacion original y copia.
3. Matricula original vigente.
4. Correo electrénico,
direccion y teléfono.
5. Resolucion emitida por el SRI donde
detalla el cambio de servicio.
6. Oficio de socio activo
en el que conste los datos del vehiculo
dirigido a la Unidad de Transito de Las
Lajas.

7. Copia del Permiso de
Operacion de la
Operadora.

8. Resolucién cambio de unidad y/o
incremento de cupo.

9. Copia RUC del socio.

10. Copia RUC de la
Operadora.

11. Nombramiento del representante
legal en caso de compaiiia.

12. Inscripcion de registro mercantil del
representante legal en caso de
compaiifa.

13. Copia de cédula de ciudadania y
certificado de votacidn del
representante legal de la
operadora.

14. Listado de socios de la
Superintendencia de

Una vez reunidos los
requisitos el usuario
acude a ventanilla de
informacién, se emite
la orden de pago por
el proceso, luego de
haber cancelado
el valor, el usuario se
dirige con la
documentacion y dan
un turno.

En la parte de
Revision Vehicular le
sacan las improntas

del vehiculoy
verifican fisicamente

el cambio de
caracteristicas
solicitado, se recepta
las placas usadas del
vehiculo Continua su
tramite en digitaciony
le otorgan la nueva
matricula con el
cambio de servicio
realizado.

De
Lunes

Viern
es:
de

08h0
Oa

12h3
Oy
de

13h3
Oa

17h0

GAD MUNICIPAL LAS LAJAS

de
acuerd
oala
codific
acién
de
impues
tosy
tasas
por
servici
os
2019.

20-30
min.

Perso
nas
Natur
alesy
Perso
nas
Juridic
as

Oficin
as de
la
Unida
dde
Transi
to del
GAD
Las
Lajas

Ciudadela El
Cisne (antiguo
Sub Centro de

Salud Las Lajas)

por ventanil la

No
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1. Cédula de ciudadania original y copia.
2. Certificado de
votacion original y copia.
3. Matricula original vigente o denuncia
mas certificado Unico vehicular en caso

Una vez reunidos los
requisitos el usuario
acude a ventanilla de
informacién, se emite
la orden de pago por

de pérdida.
o . » el proceso, luego de
4. Correo electrdnico, direccion y De
. ) haber cancelado
Es el proceso por medio del cual el teléfono. X Lunes| de
K i i . L . el valor, el usuario
usuario o propietario del vehiculo 5. Se solicitara los respectivos o a |acuerd .
o ] i se dirige con la i Oficin
solicita los cambios de documentos de soportes que acrediten -, Viern| oala
o . . . B} documentacion y dan . Perso | as de
catacteristicas El usuario realiza el pago de la tasa por |las modificaciones segln sean los casos. un turmo es: | codific nas a
de los datos de un vehiculo este servicio, presenta los requisitos, le En caso de Cambio de de | acién i :
X . i ; . ] En la parte de Natur |Unida| Ciudadela El
CAMBIO DE registrados en la Base Unica dan un turno, es atendido en ventanilla, Motor, adjuntar ademas: L, i 08h0 de i R
. X . . R i Revision Vehicular le X 20-30] alesy| dde | Cisne (antiguo X
10 | CARACTERI |Nacional de Datos y que difiera con| se recepta la documentacion y se emite | - El motor de reemplazo debe cumplir R Oa |impues . .. por ventanilla| No 10 162 100%
. . K . L, K sacan las improntas min. | Perso|Trénsi| Sub Centro de
ST ICAS las caracteristicas fisicas actuales la Matricula con la normativa técnica INEN vigente , 12h3] tosy .
i X e L, del vehiculoy nas [to del|Salud Las Lajas)
del vehiculo, pero que no alteran o con el cambio de caracteristicas - Documento de autorizacion por parte . - Oy | tasas e
. . i verifican fisicamente Juridic|] GAD
modifican las condiciones realizado. del Representante Legal de la Marca ol cambio de de por as Las
dimensionales, tecnicas, que determine la factibilidad del . 13h3 | servici R
L. ) caracteristicas Lajas
estructurales o mecanicas del cambio de motor solicitado Oa os
. - olici .
vehiculo. - Factura original o documentos de la X . 17h0| 2019.
X ., Continua su tramite
importacion (motor nuevo) L, 0.
. en digitaciony le
- Original del contrato de compra venta
. i , otorgan la nueva
debidamente legalizado, que debera |
| matricula con el
contener los datos del vehiculo que X
cambio de
entrega el motor (motor usado) L.
caracteristicas
En caso de pertener a )
. . realizado.
una compaiiia, adjuntar
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PROMOCION SOCIAL

COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA

o
<
<<
3
(%]
3
o
[a)
-
<<
)
Q9o
Z
PROYECTO: 5=
ADULTO LA TUTORA REALIZA 33
MAYOR. | SOUCITANDOELSERVICIO ENLA | oo o As ACTIVIDADES LAS ACTIVIDADES 22 s s
1 | mepiane | OFICINA BE PROMOCION SOCIAL, DIARIAS MEDIANTE TELETRABAJO POR |SER MAYOR DE 65 AROS DIARIAS MEDIANTE ; - z z 40 40 | 100%
w
cONVENID | PARAVERIFICAR SIEXISTE CUPO. [ = v A COVID 19 TELETRABAJO POR 3o < < °
DISPONIBLE MOTIVO DE LA S 23 = =
CON EL = z 35
PANDEMIA COVID 19 o 88
MIES o 52
~ o
» S s 2
< ~ 2
3 8 &
0 4 o
TENER UN REGISTRO SOCIAL IGUAL O 2 2 e
MENOR DEL 34,67 %. s 3 =z
- > =]
= & &
8 51| S 3 *
~ > z 5
— < =) o)
< = = o
o @] a [a]
sl el=|5]8 N
— =) [a) a - >
| 2 > < < <
S < =} = 8 0
ﬁ (U] 8 3 :tl g
< |3 5 3
8 813 a <
EL PERSONAL TECNICO | o6 & g 5 ™
ASIGNADO AL PROYECTO o g =}
. CONFORMADO POR: UNA & @ z
EL PERSONAL TECNICO ASIGNADO AL ) w o o
TRABAJDORA SOCIAL, (=) w o
PROYECTO CONFORMADO POR: UNA UNA PSICOLOGA Y DOS < £ =
2 =2 =}
PROYECTO TRABAJDORA SOCIAL, UNA PSICOLOGA Y PROMOTORAS , REALIZAN 5 z 2
ETI, SOLICITANDO EL SERVICIO EN LA [ DOS PROMOTORAS , REALIZAN LAS P 2 a
. TENER UN REGISTRO SOCIAL DE  [1AS ACTIVIDADES DIARIAS ° 8 g S S
, |VEEDIANTE,  OFICINA DE PROMOCION SOCIAL, [ ACTIVIDADES DIARIAS MEDIANTE LA | o o " o0 oo oo MEDIANTE LA = 9l vo o = %0 0 | 100%
CONVENIO | PARA VERIFICAR SI EXISTE CUPO | MODALIDAD DE TELETRABAJO CON EL = OE VULNERABILIAD MODALIDAD DE z g < < o
CON EL DISPONIBLE 50% DE LOS USUARIOS Y UN 50% VISITA TELETRABAIO CON EL 5 o] z =
MIES A DOMICILIO, DE ESTA MANERA SE 50% DE LOS USUARIOS Y z
4 UN 50% VISITA A o
TOMA PRECAUCION ANTE LA PANDEMIA 9
COVID 19 DOMICILIO, DE ESTA s
MANERA SE TOMA (o)
PRECAUCION ANTE LA g
PANDEMIA COVID 19 uQJ
s
S
T
o
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PROYECTO
DE
DISCAPACI

SOLICITANDO EL SERVICIO EN LA

TRES TECNICAS ASIGNADAS AL
PROYECTO REALIZAN LAS ACTIVIDADES

1. COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD

2. REGISTRO SOCIAL IGUAL O MENOR
AL 34.67%.

3. TENER CARNET DE DISCAPACIDAD
CON UN PORCE TAJE IGUAL O MAYOR
AL 35%

TRES TECNICAS
ASIGNADAS AL
PROYECTO REALIZAN
LAS ACTIVIDADES
DIARIAS MEDIANTE

8:00 A 12:00-13:00 A 17:00

CIUDADANIA CON ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD

OFICINA DE PROMOCION SOCIAL GAD MUNICIPAL DE LAS LAJAS

OFICINA DEL CHOFERES PROFESIONALES AV. 4 DE OCTUBRE Y LOS RIOS/ 072953116

OFICINA DE PROMOCION SOCIAL GAD MUNICIPAL DE LAS LAJAS
* DOMICILIO DE LOS USUARIOS

o (%) << <
2 (s} Q
3 DAD, OFICINA DE PROMOCION SOCIAL, | DIARIAS MEDIANTE TELETRABAJO CON TELETRABAJO CON '5 ‘g o E E 90 90 §
MEDIANTE | PARA VERIFICAR SI EXISTE CUPO LOS USUARIOS EN LA MODALIDAD LOS USUARIOS EN LA E( 8 z g g S
CONVENIO DISPONIBLE ATENCION EN EL HOGAR Y LA MODALIDAD © e z =z
CON EL COMUNIDAD 4. NO SER BENEFICIARIO DEL BONO \
MIES JOAQUIN GALLEGOS LARAY NO ESTAR | ATENCION EN EL
INSCRITO EN OTRO PROYECTO SOCIAL HOGARY LA
DEL MIES COMUNIDAD
5. EDAD DE 18 A 65 ANOS
6. CONTAR CON UN REPRESENTANTE
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COPIA DE LA CEDULA DEL NINO/A

COPIA DE REPRESENTANTE

APLICAR FICHA DE VULNERABILIDAD

POR MOTIVO DE LA
PANDEMIA COVID 19
EL PERSONAL DE
EDUCADORAS
DESARROLLA LAS
ACTIVIDADES POR

OFICINA DE
PROMOCION SOCIAL

vy
<
<
-
S 2
— -
[a2] w
a [a)
MEDIO DEL N I o,
PROYECTO @ ) = &
TELETRABAIO Y o Q Sz
DE Z o zZ <
DESARROLL| SOLICITANDO EL SERVICIO EN EL VISITAS - % 23
DOMICILIARIAS, ° < 8 =
o) CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL 3 o w | - 2 2 g
DIRIGIDO A LAS & = < w > gQ
INAFANTIL CDI O EN LA OFICINA o o 3 5 3 a w o NO NO
4 . NINAS, NINOS YSUS | % 2 @ e 4 NO 36 36 | 100%
col, DEPROMOCION SOCIAL PARA s < g | 8 @ z APLICA |APLICA
COPIA DE CARNET DE SALUD REPRESENTANTES, | S | & 8 | = 2 89
MEDIANTE,|  VERIFICAR S| EXISTE CUPO & w z o] 32
CONVENIO DISPONIBLE TOMANDO LAS > o z 2
CON EL MEDIDAS DE 2 | @ w 3
BIOSEGURIDAD, = | = N Q 8
MIES z > S «
DESDE EL PRESENTE < S
MES LAS E &
EDUCADORAS LLEVAN % 2
COPIA DE PLANILLA DE LUZ LAS INDICACIONES ¥ 5
MATERIALES HASTA £
EL DOMICILIO DE LOS
USUARIOS
SON UNIDADES DE ATENCION
DIRIGIDAS A NINAS/O HASTA 3 ANOS
DE EDAD
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MEDIANTE SOLICITUD
: 1. REGISTRO SOCIAL IGUAL O MENOR | REALIZADA POR EL
9 AL 29.77%. ALCALDE AL 2
e MEDIANTE SOLICITUD REALIZADA POR DIRECTOR DEL z
g EL ALCALDE AL DIRECTOR DEL MIDUVI, MIDUVI, LOS >
> LOS TECNICOS DEL MIDUVI, VERIFICAN TECNICOS DEL z
< -
2 EN SU SISTEMA LA INFORMACION DE MIDUVI, VERIFICAN 2 o
£ LOS POSTULANTES, S CALIIFICA O NO. EN SU SISTEMA LA ) < z .
2 2. POSEER SOLAR CON ESCRITURAS Y | INFORMACION DE = 2 3 59
o
o NO ESTAR EN ZONA DE RIESGO LOS POSTULANTES, SI g w a ES
<§t CALIIFICA O NO. E 2 g R
z a < z 2 8 2 o
i 5 Elz]|3 & oo
2 < =] = s Py n Q
® SOLICITANDO EL SERVICIO EN LA S| o 16 |¢9 I~ s g ]
© , o]
6 = OFICINA DE PROMOCION SOCIAL, 3 5 « g1 ° i o =] = 1 2 g E
o PARA REALIZAR LA COORDINACION 3. NO POSEER OTROS BIENES o | = S 12|53 = z < < 2z S
S RESPECTIVA. INMUEBLES A NIVEL NACIONAL, A 2| G 2123 E e g 3
5 EXCEPCION DEL TERRENO DONDE 2 o | 2|z o 22
g CONSTRUIRA LA VIVIENDA EN CASO DE S 212|535 o cs
e CALIFICAR, LOS [ & 5 1°|¢g S <3
E EN CASO DE CALIFICAR, LOS POSTULANTES o 2 s = E
= POSTULANTES PRESENTAN LA PRESENTAN LA 2 w z W
o DOCUMENTACION EN LA OFICINA DE DOCUMENTACION EN K 2 5 o
< PROMOCION SOCIAL, PARA EL LA OFICINA DE z2 o
g RESPECTIVO PROCESO. PROMOCION SOCIAL, o S
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PLANEAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO

Cumpliéndose con los siguientes
requisitos.
* Copia de cedulay
certificado de votacion
(comprador y vendedor)
e Certificado del registrador de la
propiedad

Requisitos
para
levantamie | Legalizacion de terrenos privados o

Av. Municipalid
ad entre 4

Pago por aprobacion

o de levantamiento
. ® Copia simple de la o,
1 nto municipales en zonas urbanas o presentando documen escritura publica planimétrico y
planimetric rurales » P elaboracion de

e Certificado de no i
o (Compra- informes
Venta) adeudar
e Certificado de avaltios
y catastros

¢ Levantamiento planimétrico

actualizado (impresos en A4+CD archivo

digital 2 juegos)

se atiende en
de octubre oficinas del No | No posee No 8 18
v GAD Municip P posee

al

Gratuito
1 hora

Sucre. Telf.
072953055

De lunes a viernes desde las 08H0O0 hasta las
17H30
Departame nto de Obras Publicas

Para todo tipo de personas naturales o juridicas

Cumpliendo con los siguientes
requisitos.
e Especie valorada solicitud de normas
de edificacion
 Certificado de Registrador de la
Propiedad del predio a construirse
e Certificado de no
adeudar
® Copia de cedula y certificado de
votacion del propietario Pago por aprobacion
* Planos arquitectdnicos de planos, elaboracion
y/o estructurales fisicos y digitales de informes y
(minimo 2 juegos) formularios
* Copia simple de
escritura
e Especie valorada de permiso de
construccion (Tesoreria)
e Formulario INEC (que consten los
datos de la construccion y firmado por
el profesional
emitido por Planificacion
Urb y Rural)

Av. Municipalid
adentre 4

Permisos

de Obtencion de permiso para
2 | construccio contruccion de todo tipo de presentando documen
n (linead edificaciones
efabrica)

se atiende en
oficinas del No

de octubre y o No | No posee 2 2
GAD Municip posee
Sucre. Telf.

al
072953055

De lunes a viernes desde las 08HOO0 hasta las
17H31
Gratuito
2 hora
Departame nto de Obras Publicas

Para todo tipo de personas naturales o juridicas
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Cumpliendo con los siguientes
requisitos|
e Solicitud dirigida al
Alcalde (especie valorada)
e Certificado de no adeudar (vendedor y
comprador)

e Copia de cedula de
identidad y certificado de votacién
(comprador y vendedor)
 Certificado de Registrador de la
Propiedad (finalidad fraccionamiento)
¢ Levantamiento planimétrico del
terreno a fraccionar fisico y digital (2
juegos)

Requisitos
para
fraccionami Obtencion de permiso para
3 e nto de fraccionamiento de todo tipo de presentando documen

Pago por aprobacion
de levantamiento
planimétrico y
elaboracion de

Av. Municipalid .
se atiende en

ad entre 4 o
oficinas del No
de octubre y L No | No posee 2 2
GAD Municip posee

Sucre. Telf.
al

072953055

terreno terreno rural o urbano
urbanoy
rural

informes

De lunes a viernes desde las 08HOO0 hasta las
17H32
Gratuito
2 horas
Para todo tipo de personas naturales o juridicas
Departame nto de Obras Publicas

Cumpliendo con los siguientes
requisitos
e Solicitud dirigida al
Alcalde (especie valorada)
o Certificado de no adeudar (vendedor y
comprador)
Requisitos * Copia de cedula de identidad y

particion N . certificado de votacion (comprador y
.. | Legalizacion de terrenos privados o
extrajudicia vendedor)

4 municipales en zonas urbanas o presentando documen " X
| terreno |  Certificado de Registrador de la
rurales

urbano o Propiedad (finalidad particion
rural extrajudicial)
* Copia simple de
escritura publica
¢ Levantamiento planimétrico del
terreno fisico y digital (2 juegos)
® Pago por aprobacion del
levantamiento planimétrico

Av. Municipalid
ad entre 4

Pago por aprobacion
de levantamiento
planimétrico y
elaboracion de
informes

se atiende en
oficinas del No

de octubre y o No | No posee 1 1
GAD Municip posee
Sucre. Telf.

al
072953055

De lunes a viernes desde las 08HOO0 hasta las
17H33
Gratuito
2 horas
Para todo tipo de personas naturales o juridicas
Departame nto de Obras Publicas

24 de 50 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS literal d- servicio que ofrece y formas de accerder a ellos



Cumpliendo con los siguientes
requisitos.
o Solicitud dirigida al
Alcalde (especie valorada)
o Certificado de no adeudar (vendedor y

Requisitos comprador)
de Pago por aprobacion

i . i * Copia de cedula de identidad y .

aclaratoria | Legalizacion de terrenos privados o . .. de levantamiento
i o certificado de votacion (comprador y o
5 |de medidas| municipales en zonas urbanas o presentando documen vendedor) planimétrico y
y linderos rurales - X elaboracion de
d  Certificado de Registrador de la inf
€ . - ) informes
Propiedad (finalidad aclaratoria de
medidas)

* Copia simple de

escritura publica
¢ Levantamiento planimétrico del

terreno fisico y digital (2 juegos)

Av. Municipalid

ad entre 4 -
oficinas del No
de octubrey L No | No posee 0 0
GAD Municip posee
Sucre. Telf.

al
072953055

se atiende en

Gratuito
2 horas

un predio

De lunes a viernes desde las 08HOO0 hasta las
17H34
Departame nto de Obras Publicas

Para todo tipo de personas naturales o juridicas

Cumpliendo con los siguientes
requisitos.

e Certificado de no
adeudar.
Aprobacion Aprobacion de plan de e Especie valorada de Servicios

i K presentando documen . K .
Pl contingencia y uso de suelo. administrativos. (tesoreria).
 Copia de cedula y/o
votacion del solicitante.
¢ Plan de Contingencia.
(2 juegos).

Av. Municipalid .
se atiende en

ad entre 4 oficinas del No
de octubrey GAD Munici No | No posee osee 0 0
Sucre. Telf. P P

072953055 al

Elaboracién de infor

De lunes a viernes desde las 08H00
hasta las
Gratuito
1 hora
Para todo tipo de personas naturales
o juridicas
Departame nto de Obras Publicas

Cumpliendo con los siguientes
requisitos.
e Certificado de no
adeudar
e Copia de cedula de identidad y
certificado de votacién
* Copia de permiso de funcionamiento
vigente otorgado por el cuerpo de
bomberos
* Copia de RUC
o Fotos del
establecimiento
* Copia de escritura simple o contrato
de arrendamiento del establecimiento

Av. Municipalid

ad entre 4 oficinas del No
de octubrey GAD Munici No | No posee osee 1 1
Sucre. Telf. P P

072953055 al

Requisito
para

7 patente Revision de docu presentando documen

(uso de

suelo)

se atiende en

Elaboracién de infor

De lunes a viernes desde las 08HOO hasta las
17H35
Gratuito
2 horas
Departame nto de Obras Publicas

Para todo tipo de personas naturales o juridicas

25 de 50 GAD MUNICIPAL LAS LAJAS literal d- servicio que ofrece y formas de accerder a ellos



IDAD DE TURISMO

3
© = o
o o [
= © C
@ op @
E = €
v 3 (]
o o
R o o ©
Las personas interesadas deben ','é S ','é
presentar laa siguiente documentacion: 2 £ 2
De s g S
1. Solicitud en formulario £ I
) lunes| ¢ & o -
correspondiente; o 8 b Oficina de
. . . a @© @ .
2. Copia del pago al impuesto predial; . S 3 0 Turismo
) ) ) viern | 3 @ kA )
3. Copia del Registro de Turismo = = ubicada en el
i A . ) . _|les en S e
Obtencion conferido por la autoridad nacional de|Se recepta y se revisa | b é | b Edificio del
. . |e 4 v _- .
dela turismo; la documentacion h T E AM' 18 < o |Sindicato de g
. . . e . . ) orar| 8 « |Maxim| 5
Licencia Servici entad tod La persona interesada debe acercarse a|4. Certificado de estar al dia en el pago|respectiva y se emite|. d S o 3 = 5 g Choferes 2 o o
- ervicio orientado a toda persona - ) L ) - io de] & & o s o] € ; E] 2 2
Unica Anual L K P la Oficina de Turismo del GAD Municipal|del 1X1000 sobre activos fijos,|la LUAF para ser S 5 E <l 2 Profesionales = g g
1 natural o Juridica dedicada a la ) - .. ) ; ) 08HO| g wo |horas| & >| ' . L] NO o o 1 1 100%
de L, R . de Las Lajas, con la finalidad de solicitar|enregado por la autoridad nacional de]legalizada por la 2 o S ©| & [|de Las Lajas, ° a a
K .|prestacién de servicios turisticos. o R . R 0 alo 2 |laboral= 5| = o c c
Funcionami este servicio. turismo; mdaxima autoridad del sl 5 2]y o a| & |Avda. 4 de S w i
L o c | bles | £ . S
ento 5. Pago por concepto de emision o]GAD Municipal de Las o E S g g < |octubre entre 5
(LUAF). renovacion de la LUAF;|Lajas. d Y g g ] 'g la calle Raul
e e .
6. Certificado de no adeudar al GAD 14HO > 8 z Frias y calle Los
- . o 9O “ . .
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PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 28/02/2021

AVALUOS Y CATASTRO
RECAUDACION
RENTAS
TESORERIA
UNIDAD DE TRANSITO
GESTION AMBIENTAL
COMISARIA MUNICIPAL
PROMOCION SOCIAL
PLANEAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
TURISMO

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

AVALUOS Y CATASTRO
RECAUDACION
RENTAS
TESORERIA

UNIDAD DE TRANSITO

GESTION AMBIENTAL
COMISARIA MUNICIPAL

PROMOCION SOCIAL

PLANEAMIENTO TERRITORIAL'Y DESARROLLO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

TURISMO
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: alcaldia@laslajas.gob.ec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 07 2953055
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